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Ce présent travail a pour but de mettre en perspective les théories et les normes autour de la notion de
plan de classement par le biais d’'un projet de refonte du traitement documentaire dans une entité
administrative vaudoise.

Le travail part d’'une introduction rappelant les enjeux de la transition des pratiques professionnelles des
archivistes de I'administration, visant a obtenir et a traiter les informations non plus en aval mais en amont.
Le contexte du développement majeur de la documentation produite et du support numérique, puissant
mais délicat, permet de rappeler 'importance d’un bon plan d’action dans le traitement documentaire, dont
le plan de classement est un outil primordial.

A partir d’'un cadre théorique visant a circonscrire la notion de plan de classement dans les normes ISO,
les normes e-CH et la littérature du Records Management, le travail propose une stratégie d’enquéte et
une mise a I'épreuve des méthodes énoncées.

La conclusion du travail rappelle la difficulté de mettre en place une approche progressive d’analyse des
processus dans le contexte d’'une administration encore solidement ancrée sur les acquis d’un systéme
d’archivage analogique.

En collaboration avec

SCHAFFT
WERT. UNIL | Université de Lausanns

aculté des lettres



